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使用 Chrome 開啟本校的
Google Cloud Mail

網址: https://cloudmail.ncnu.edu.tw
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按 [教職員及公務 email] 
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輸入您本校的 Email 帳號及密碼
登入本校 Google Gmail
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按主畫面右上角的
[功能選單] 按鈕
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按 [功能選單] 的 Meet
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按 [新會議]
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按 [預先建立會議] 

或是 [發起即時會議]
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系統會建立一個線上會議室
請按 [複製會議室網址] 按鈕
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使用技巧-1

• 會議室網址可以使用線上 QR-Code 產生器
，產生 QR-code

• 會議室網址及 QR-code 可以透過 Email 或
Line 傳給開會的與會人員
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輸入剛剛建立的網址，會到會議
室主畫面，接著按 [立即加入], 

即可進入遠距會議室
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遠距會議室開始畫面
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使用技巧 - 2

• 系統預設與會人員進入會議室，必需得到
會議建立者核准，才能進入會議室，會議
建立者可以自行設定與會人員不用透過會
議建立者核准，即可直接進入會議室, 
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